Krajowy System e-Faktur
KSeF to platforma stuzaca do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych.

0Od 01.02.2026 wszyscy podatnicy beda zobowiazani do odbierania faktur przy uzyciu KSeF.

Od 01.04.2026 wystawianie faktur w tym systemie stanie sie obowigzkiem dla wigekszosci
podatnikdw.

Jak wdrozy¢ KSEF?
Krok 1
Zapoznaj sie z podstawowymi informacjami oraz sprawdz wazne terminy obowigzkowego KSeF:
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20

Krok 2

Wykonaj pierwsze logowanie przy uzyciu profilu zaufanego
https://ksef.mf.gov.pl/web/login

wskazowki: https://www.youtube.com/watch?v=V6E1fGUFPw4

Krok 3
Zweryfikuj i dostosuj procesy wewnetrzne zwigzane z wystawianiem i otrzymywaniem faktur w firmie.

Krok 4

Wybierz narzedzie do wystawiania faktur, ktére zapewni obstuge faktur w KSeF:

a) Twoj program do wystawiania faktur - upewnij sie czy Twoéj program do wystawiania faktur sprzedazy
jest gotowy na KSeF - skontaktuj sie z dostawca oprogramowania lub Twoim informatykiem

b) bezptatne aplikacje do obstugi KSeF, ktére oferuje MF (Aplikacja Podatnika KSeF, e-mikrofirma,
Aplikacja Mobilna KSeF)

Krok 5
Podejmij decyzje co do sposobu uwierzytelnienia sie w KSeF:
a) Podpis Zaufany/ Wezet krajowy

b) Podpis kwalifikowany

c) Piecze¢ kwalifikowana

d) Token (bedzie dziata¢ do 31 grudnia 2026 r.)

e) Certyfikat KSeF (bedzie dziata¢ od 01.02.2026)
Krok 6

Wyznacz osoby, ktoére bedg upowaznione do wystawiania faktur, a takze do dostepu do faktur w Twoim
imieniu. Nadaj odpowiednie uprawnienia w systemie KSeF, w tym uprawnienia do potrzeb ksiegowych.

Krok 7
Zabezpiecz sie na wypadek nieprzewidzianych sytuacji — zapoznaj sie z trybami OFFLINE

Krok 8
Testuj KSeF 2.0

Krok 9
Sledz na biezgco strony MF i KSeF.

Krok 10
Przekazuj niezbedne informacje swoim pracownikom.



